Приложение № 1
к Положению о служебных командировках
работников МБУ СШ «Энергия»


Директору МБУ СШ «Энергия» 
Малеванову В.С.
от ______________________

Служебная записка
Прошу организовать поездку лиц, проходящих спортивную подготовку 
по виду спорта _________________________________________________
на (соревнования, тренировочные сборы, иное)  с _______по ________20___г.
                                                   (нужное подчеркнуть)
_________________________________________________________________
                                                                       (наименование мероприятия)
Адрес проведения мероприятия: ____________________________________
                                                                           (область, город, улица, дом)
_________________________________________________________________

Основание для поездки (Положение, вызов, иное ____________) прилагается

Ответственный за жизнь и безопасность лиц, проходящих спортивную подготовку на время поездки:
________________________________________________________________
(должность Фамилия Имя Отчество)
Сопровождающий ________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество)
Список участников мероприятия:
	№
	Фамилия, Имя, Отчество
	Год рождения
	Школа
	Класс

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	


Проезд  до места проведения соревнований будет осуществляться (микроавтобусом МЕРСЕДЕС Бенц – 223206, общественным транспортом, за счет родителей, через заказ автобуса, иное_____________________________)  
                                            (нужное подчеркнуть)
по графику:
	Дата отъезда
	Адрес отъезда и пункт назначения
	Время отъезда
	Планируемое время ожидания
	Планируемое время приезда

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Проживание на время мероприятия в___________________________________
                                                                                                       (наименование места проживания, адрес)
__________________________________________________________________.Смета расходов для организации поездки:
	№
	Вид расхода
	Стоимость
руб.
	Кол-во
	Форма оплаты
	Сумма руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего за наличный расчет
	

	Всего по безналичному расчету
	

	ИТОГО
	



На время командировки ответственным за тренировочный процесс оставшихся групп назначить _________________________________________
                                                    (Фамилия Имя Отчество)
[bookmark: _GoBack]С правилами и сроками предоставления отчетной документации ознакомлен.
« _____ » __________________ 20__ г.      ____________ __________________
         (дата подачи служебной записки)                                                  (подпись заявителя)                   (ФИО заявителя)
